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DISPOZITIA Nr. 33
in 23.02.2024

Privind delega rea atrlbutulor de secretar general de comunad si consmer suxrlor in

1, grad profesional principal in aparatul de specialitate al Primarului comunei Réstollta
judetul Mures

Primarul comunei Rastolita, judetul Mures, domnul Lirca Marius-Ioan,
Vazand Referatul nr. 781 din 19.02.2024 , intocmit de compartimentul financiar-
contabil din cadrul aparatului de specialitate al anarulun Comunei Rastolita;
- In baza prevederile legale: - art.155 alin.1 lit.d, alin.5 lit. a, art. 240 si art.438 alin.1 si
8 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu

modificdrile si completarile ulterioare .
- In temeiul art.196 alin.(1) lit. b) din Ordonanta de urgent a Guvernului nr.57/2019

privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare ;

DISPUNE:

Art. 1 Se deleaga atributiile de secretar general de comuna doamnei Cioloca Angela-
Maria -consilier cls. 1, grad profesional principal in aparatul de specialitate al Primarului
comunei R3stolita, judetul Mures, incepand cu data de 05.03.2024. Delegarea atributiilor
de secretar general de comunad se va face pana la ocuparea functiei publice de conducere
de secretar general de comuna.

Art. 2 Se deleaga atributiile de consilier superior in cadrul compartimentului financiar
—contabil doamnei Cioloca Angela-Maria consilier cls. 1, grad profesional principal in
aparatul de specialitate al Primarului comunei Rastolita, judetul Mures, incepand cu data
de 05.03.2024. Delegarea atributilor de consilier superior in cadrul compartimentului
financiar —contabil se va face pana la revenirea dnei Demian Angela.

Art. 3 Fisa postului va fi completatd cu atributiile care sunt prevdzute in Anexa nr.1,
care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art. 4 Prezenta dispozitie se comunica Institutiei Prefectului-Judetul Mureg, persoanei
nominalizate la art.1, compartimentului financiar-contabil din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Rastolita.

PRIMAR
Lirca Mariuzﬁba_lj
e

Contrasemneaza
-P.secretar general-
Demian Angela - consilier
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Anexa la DISPOZITIA Nr. 33 din 23.02.2023

ATRIBUTIILE PRIVIND ACTIVITATEA DE SECRETAR GENERAL DE COMUNA

L Atributiile legate ale functiei de secretar general al unitatii administrativ teritoriale
prevdzute la art. 243 alin. (1) din O.U.G 57/2019 privind Codul administrativ, cu

modificarile si completarile ulterioare;

II.  Atributiile legate de activitatea curentd a aparatului de specialitate al Primarului
comunei Rastolita ce cad in sarcina Secretarului general al Comunei Rastolita.
III.  Atributiile din fisa postului secretarului general delegate.

ATRIBUTIILE PRIVIND ACTIVITATEA CONSILIER SUPERIOR iN CADRUL
COMPARTIMENTULUI FINANCIAR-CONTABIL

intocmeste dosarul fiscal al fiecarei persoane juridice, sens in care administreaza toate
documentele ce vizeaza bunurile, proprietatile acestora precum si tot fluxul informational
(documente eliberate etc);

-verifica informatiile din dosarul fiscal cu rolul agricol si cu alte informatii din teren,
efectueaza masuratori impreuna cu specialistii din aparatul de specialitate al primarului in
vederea corectei identificari a masei impozabile.

2. Stabileste obligatiile de plata ale persoanele juridice pe categorii de impozite si taxe in
acord cu actele normative in vigoare precum si cu reglementarile locale — intocmind in
acest sens matricola fiscala pana la data de 03 ianuarie a anului fiscal.

3. Introduce in programul electronic de impozite si taxe masa impozabila, pe tipuri si
categorii distinct pentru fiecare persoana juridica precum si amenzile comunicate de
persoane si institutiile abilitate ce vizeaza persoanele juridice. Efectueaza operatiuni de rol
fiscal (actualizari, modificari, deschideri noi) in raport de circuitul civil dovedind cu acte ale
bunurilor apartinand persoanelor juridice.

4. Urmdreste colectarea impozitelor, taxelor, amenzilor si a altor creante ale persoanelor
juridice, efectuand operatiuni in programul de impozite si taxe in baza titlurilor de creanta
si titlurilor executorii. In cazul amenzilor implementeaza procedura specifica in raport de
competente urmarind incazarea acestora.

5. Intocmeste acte administrative fiscale conform prevederilor legale in domeniu.

6. Implementeaza demersurile si procedura specifica executarii silite, implementand
inclusiv executarea silita prin poprire - sau, dupa caz, executare silita de bunuri mobile,
imobile etc.

7. Elibereaza certificate fiscale persoanelor juridice in acord cu legislatia specifica in
materie ;

8. Solutioneaza petitiile personelor juridice ce-i sunt repartizate de catre conducatorii
ierarhici ; verifica cererile de restituire a impozitelor si taxelor incasate cu titlu necuvenit
formuland propuneri justificate.

9. Propune sanctionarea contraventionala a agentilor economici ori de cate ori se constata
incalcarea prevederilor codului Fiscal, de procedura fiscala ori a altor prevederi legale.
Solutioneaza petitiile sau adresele repartizate ce vizeaza domeniul de activitate.

10. Intocmeste referate, rapoarte si alte documentatii prin care sunt propuse diverse
masuri in domeniul sau de activitate urmare a unor cerinte legale sau a unor analize de



oportunitate in domeniul financiar-fiscal, inclusiv propuneri privind stabilirea impozitelor si
taxelor locale la termenele si in acord cu prevederile fiscale (Codul Fiscal).

11Tine o evidenta a contractelor de vinzare-cumpare, inchiriere si concesiune ce vizeaza
proprietatea publica sau privata a comuneiRastolita, urmarind respectarea obligatiilor
contractuale, efectuind dupa caz propuneri temeinice ce se impun in caz de nerespectare a
obligatiilor contractuale.

P.SECRETAR GENERAL AL COMUNEI
Demian Angela
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Nr. 781 din 19.02.2024

REFERAT

Privind delegarea atributiilor de secretar general de comuna si consilier superior
in cadrul compartimentului financiar —contabil d-nei Cioloca Angela-Maria -
consilier cls. 1, grad profesional principal in aparatul de specialitate al
Primarului comunei Réstolita, judetul Mures

Avénd in vedere: ,
- Cererea de concediu de odihnd inaintatd de d-na Demian Angela, consilier superior in
cadrul compartimentului financiar-contabil, cu atributii delegate de secretar general al
comunei Rastolita, jud. Mures, pentru anul 2022-2023, inregistraté sub nr. 780/ 19.02.2024;
- Avand in vedere necesitatea si oportunitatea preludrii atributiilor de secretar general al
UAT Rastolita si de consilier in cadrul compartimentului financiar-contabil;
- Tinand cont de cele mentionate mai sus, propun d-lui primar al comunei Réstolita — d-nul
Lirca Marius Ioan, emiterea unei dispozitii privind delegarea atributiilor de secretar general
de comund si de consilier din cadrul compartimentului financiar-contabil, citre un alt
functionar public din cadrul aparatului de specialitate al primarului.

Mentionez faptul cd la data de 11.03.2024 este organizata proba scrisd pentru
concursul de recrutare organizat in vederea ocupérii functiei publice specifice de

conducere, vacanta, de secretar general al comunei Rastolita.

Compartiment financiar-contabil




